
 

公益社団法人 空気調和・衛生工学会中部支部 

令和 5 年度 学術研究発表会(2024 年 3 月 14 日(木)) 発表要領 

 

研究発表には口頭発表とポスターセッションがあります。発表プログラムの「発表種別」

をご確認の上、下記「発表要領」に従いご準備ください。 

 

口頭発表要領(技術報告含) 

 

口頭発表は、パワーポイントによる発表を原則とします。 

• 発表時間は 9 分, 質疑 3分です。（※後日、発表プログラムを再度確認ください。） 

• 発表言語は、日本語、英語です。但し、英語の場合の通訳はありません 

• 発表用パソコン（PC）を講演者が各々持参し、液晶プロジェクターに接続して発表します。 

• PC 切り替え機を使用し、前講演者の発表中に次講演者が PC を接続・スタンバイします。 

• 発表会場には液晶プロジェクター以外の発表用機器は用意されませんのでご留意ください。 

○持参するパソコンについて 

• HDMI が使用できます（ケーブルは主催者側で用意します）。 

• 接続に特殊なアダプター等が必要となる場合は、各自で持参してください。 

• バッテリーのトラブルを避けるため、必ず外部電源を接続して講演してください。 

• モニタ電源の自動オフ、スタンバイ等への自動移行の機能は無効にしてください。 

• 動作の不安定な PC の使用は避けてください。 

• 連報等の場合は、１台の PC に発表用ファイルをまとめ、PC の共用化に努めてください。 

• 複数発表者で１台の PC を共用して発表する際はユーザ切り替えを行わず、１名の管理者権限の下

で全員発表してください。 

○映像信号の出力先の切り替え方法 

• 発表に使用する PC の映像信号出力先をプロジェクターとする方法を、予めご確認下さい。 

○講演ファイルについて 

• 発表に使用する PC と手持ちの液晶プロジェクターを用い、予め試写することをおすすめします。 

• サイズの大きい画像や動画を含む場合は、PC 上ではスライドショーが実行可能でも、液晶プロジ

ェクターへの出力では正常に動作しないことがありますので留意ください。 

• スライド文字の大きさや配色、線の太さ、画像の解像度など、スライドの見やすさに配慮してくだ

さい。 

• 使用ソフトウェアに対する、スライドショーの実行方法を確認しておいてください。 

○会場での事前テスト 

• 研究発表会当日、講演者は発表前の休憩時間等に事前テストを行ってください。また、発表前に PC

を起動しておき、迅速に講演が始められるよう準備ください。 

 

 



ポスターセッション発表要領  

 

ポスターセッションでは、ポスターによる発表を行います。 

• ポスターセッションは、前半の個別発表と後半の自由討論に区分しています。 

 

• 前半は，ポスター前での個別発表を行います。司会者の指示に従って進行します。 

• 発表時間は 2 分※です。ご自身の発表時以外は，他の発表を聴いて頂いて結構です。 

（※後日、発表プログラムを再度確認ください。） 

 

• 後半は，自由討論となります。参加者は興味あるポスターを自由に見てまわりますので、発表者

は各自のポスター前に常駐し，参加者への説明や質疑応答、討論を行って下さい。 

 

• 優秀ポスター賞の選定を行います。選定結果は，発表会終了時までに指導教員等を通じてお知ら

せしますので，受賞された方は発表会終了後の表彰式にご出席下さい。 

 

○ポスターの作成と掲示について 

• ポスターを掲示するパネルサイズは縦 1800mm×横 1200mm です。この範囲に収まるように、ポス

ターを作成してください。 

• ポスターの文字は 1m 離れても判読できる大きさで作成してください。 

• ポスターは発表会当日の 11:00 までにプログラムと同じ講演番号のパネルに掲示してください。

ポスター掲示用の画鋲は事務局にて用意します。 

• ポスターは発表後も指定時刻（16:00）までそのまま展示しておいて下さい。指定時刻以降になり

ましたら、速やかに回収し、必ずお持ち帰り下さい。 

• 指定時刻以前にポスターを撤去される方は、受付・担当者にお申し出ください。 

 

以上 


